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Circ. 92 
 

 

               Ai Genitori degli alunni dell’Istituto Comprensivo  

Al Personale Docente e A.T.A. 

                                                                                                                           Agli interessati 

                                                                                         All’ Albo e al sito web della  Scuola 

p.c. DSGA 

 

 
 
 OGGETTO: ELEZIONI       RINNOVO TRIENNALE COMPONENTI DEL CONSIGLIO 

D’ISTITUTO -  AA.SS. 2023/24, 2024/25, 2025/26 
 

 
Si comunica, con riferimento alle disposizioni contenute nell’ordinanza ministeriale n. 215 del 
15/07/1991, modificata ed integrata dalle successive OO.MM. n. 267 del 04/08/1995, n. 293 del 

24/06/1996 e n. 277 del 17/06/1998 e in base alla C.M. n. 2 del 02/10/2018 e alla nota USR Veneto 
n. 25431 dell’05/10/2023, che sono indette le elezioni per il rinnovo del Consiglio d’Istituto nelle seguenti 
date: 

 

           ● DOMENICA 26  NOVEMBRE 2020 dalle ore 8.00 alle ore 12.00

             ● LUNEDI’ 27 NOVEMBRE 2020 dalle ore 8.00 alle ore13.30     

A votare sono chiamate le seguenti componenti: 

 Genitori degli alunni della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado; 

 Insegnanti di scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado con contratto  a T.I. o a 
T.D. sino al termine delle lezioni(30/06) ovvero dell’anno scolastico (31/08);  eleggono otto 
rappresentanti; hanno diritto all’elettorato attivo e passivo; i docenti in servizio  in più istituti  
esercitano l’elettorato attivo e passivo per l’elezione degli organi collegiali di tutti gli istituti in cui 
prestano servizio. I docenti non di ruolo supplenti temporanei non hanno diritto 
all’elettorato attivo e passivo. 

      Conservazione del diritto di elettorato: 
Il personale docente assente per qualsiasi legittimo motivo dal servizio, esercita l’elettorato attivo 
e passivo per tutti gli organi collegiali della scuola. Il personale docente che si trova in questa 
situazione  e che sia sostituito  da un supplente il cui rapporto di impiego  ha durata presunta non 
inferiore ai 180 giorni può esercitare l’elettorato attivo e passivo per il consiglio di istituto.  
Perdita del diritto di elettorato: 
il personale docente che non presta effettivo servizio di istituto, perché,  ai sensi di disposizioni  
di legge, esonerato dagli obblighi di ufficio per l’espletamento di altre funzioni o perché 
comandato o collocato fuori ruolo non  ha diritto di elettorato attivo e passivo per l’elezione  degli 
organi collegiali  a livello di istituto, salvo quanto stabilito nell. Art. 11 dell’OM 215/91 (“ 
conservazione del diritto di elettorato”) 
Perde altresì il diritto di elettorato il personale docente in aspettativa per motivi di 
famiglia. 
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 Personale A.T.A. con contratto di lavoro  a T.I. o a T.D. sino al 31/08 o al termine delle attività 

didattiche  (30/06); eleggono due rappresentanti. 
Il personale ATA  assente per qualsiasi legittimo motivo di servizio, esercita l’elettorato attivo e 

passivo per tutti gli organi collegiali  della scuola. Ciò si applica anche al personale  assente dal 
servizio per motivi sindacali o,perché membro  del Consiglio Nazionale  della pubblica istruzione. 

Il personale ATA supplente temporaneo non ha diritto all’elettorato attivo e passivo. 

Perdita del diritto di elettorato: 

Il personale ATA  che non  presta effettivo servizio di istituto perché  ai sensi di disposizione di 

legge, esonerato dagli obblighi di ufficio per l’espletamento di altre funzioni o perché comandato o 
collocato fuori ruolo perde il diritto di elettorato attivo e passivo per l’elezione  degli organi collegiali 

a livello di circolo o di istituto. 
Perde altresì il diritto di elettorato il personale A.T.A. in aspettativa  per motivi di 

famiglia. 
 

SCADENZARIO DELLE OPERAZIONI 

 

FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO ELENCHI ELETTORI E INFORMAZIONE COSTITUZIONE 
        SEGGIO: 

       entro il 35°giorno antecedente le elezioni: 22 ottobre 2023,  con deposito entro 25° giorno 
antecedente le votazioni  presso la segreteria dell’istituto delle liste degli elettori a disposizione di 
chiunque ne faccia richiesta 

 
       PRESENTAZIONE DELLE LISTE (Docenti, Genitori, A.T.A.): 

 dalle ore 9.00 del 20° giorno antecedente: 6 novembre 2023 

 alle ore 12.00 del 15° giorno antecedente: 11 novembre 2023 prorogato al 13 novembre primo 

giorno lavorativo utile. 

 

       ESPOSIZIONE LISTE: 

 
              Nello stesso giorno di scadenza per la presentazione delle liste dei candidati e subito dopo le ore 12.00            

la commissione elettorale di istituto  cura l’affissione all’albo delle liste dei candidati. 

    

MODALITA’ PER LA PRESENTAZIONE DELLE LISTE DEI CANDIDATI: 

 

 Le liste dei genitori 
o possono contenere ciascuna da 1 a 16 candidati. I candidati dovranno firmare 

l’accettazione della candidatura su apposito modulo allegato alla presente; la firma è 
soggetta ad autenticazione da parte del Capo d’Istituto o di altro pubblico ufficiale; 
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o Ciascuna lista dei genitori dovrà essere firmata da almeno 20 genitori, le cui firme 

sono    soggette ad autentificazione; 
 

 Le liste dei docenti 

 

o possono contenere ciascuna da 1 a 16 candidati. I candidati dovranno firmare 
l’accettazione della candidatura su apposito modulo allegato alla presente; 

o Ciascuna lista dei docenti dovrà essere firmata da almeno 8 docenti, le cui firme 
sono  soggette ad autentificazione; 

 

 Le liste del personale ATA: 
 

o possono contenere ciascuna da 1 a 4 candidati. I candidati dovranno firmare 
l’accettazione della candidatura su apposito modulo allegato alla presente; 

o Ciascuna lista dovrà essere firmata da almeno 2 A.T.A., con le stesse modalità di cui sopra 
 

Le candidature e le relative presentazioni delle liste possono essere consegnate in segreteria . 
Ciascuna delle tre componenti elettorali può richiedere al dirigente scolastico l’autorizzazione per riunirsi a 

scuola, al di fuori dell’orario delle lezioni, per definire la propria lista 

 
I candidati di ogni lista devono segnalare per tempo alla segreteria il giorno e l’ora in cui intendono 
sottoscrivere l’accettazione della loro candidatura, qualora intendano far autenticare la loro firma dal 

dirigente scolastico. Al medesimo fine gli elettori che sono presentatori di lista devono accordarsi fra loro 
e segnalare in tempo utile alla segreteria il giorno in cui si presenteranno per sotto firmare la 
presentazione della lista dei candidati. 

 

PROPAGANDA ELETTORALE dal 18° al 2° giorno antecedente le votazioni possono tenersi le riunioni 
per la presentazione delle liste (assemblea) ed è possibile affiggere i programmi negli spazi messi a 

disposizione e distribuire scritti relativi ai programmi nei locali della scuola: dal 8 al 24 novembre 2023.  
 

RICHIESTA ASSEMBLEA entro il 10° giorno antecedente alle votazioni si può far richiesta per 
l'assemblea al Dirigente Scolastico: 16 novembre 2023 

 
FORMAZIONE DEI SEGGI ELETTORALI E NOMINA DEI COMPONENTI DEI SEGGI ELETTORALI 

entro il 5° giorno antecedente le elezioni: 21 novembre   2023: 

 
Al fine di garantire un corretto svolgimento delle lezioni, si invita tutto il personale docenti e non docenti 

a ricercare coloro che, per disponibilità e capacità, possano svolgere il compito di membro del seggio 

elettorale DOMENICA 26 NOVEMBRE 2023 dalle ore 8.00 alle ore 12.00 e LUNEDI’ 27 
NOVEMBRE 2023 dalle ore 8.00 alle ore 13.30. Sono necessari tre membri effettivi e due 

eventuali supplenti. I nominativi saranno trasmessi alla segreteria entro il 10 novembre p.v. 

 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO:  Immediatamente dopo la chiusura dei seggi 

 

PROCLAMAZIONE ELETTI E AFFISSIONE ALL’ALBO:  entro il 28 novembre 2023 

 

RICORSI AI RISULTATI DELLE ELEZIONI:   

I rappresentanti delle liste dei candidati ed i singoli candidati che ne abbiano interesse, possono 

presentare, alla commissione elettorale di Istituto, ricorso avverso i risultati delle elezioni, entro 5 giorni 

dalla data di affissione degli elenchi: 03 dicembre 2023 
 

ACCOGLIMENTO E RIGETTO RICORSI:   

entro 5 giorni dal ricorso: 08 dicembre 2023 

 

CONVOCAZIONE CONSIGLIO DI ISTITUTO: 

non oltre 20 giorni dalla data di proclamazione degli eletti: 

entro il 18 dicembre 2023 
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REGOLARITA’ LISTE ELETTORALI :  

La Commissione Elettorale verificherà la regolarità delle liste, controllando che le stesse siano 

state sottoscritte dal prescritto numero di elettori, che gli stessi appartengano alla categoria 

di personale che la lista rappresenta e verificherà che le firme dei presentatori siano 

debitamente autenticate ed accompagnate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati. 

 Le decisioni sulle regolarizzazioni sono rese pubbliche entro i 5 giorni successivi alla scadenza del 

termine ultimo stabilito per la presentazione delle liste con affissione all’albo: 16 novembre 2023 

 

 

 La commissione provvede, inoltre, a ridurre le liste che contengano un numero di candidati 

superiore al massimo consentito cancellando gli ultimi nominativi, nonché a cancellare da ogni 

lista i nominativi dei candidati eventualmente inclusi in più liste. Non dovrà tener conto delle 

firme dei presentatori che abbiano sottoscritto altre liste presentate in precedenza. Di ogni 

irregolarità che la commissione elettorale dovesse riscontrare nelle liste viene data comunicazione 

mediante affissione all’albo, con invito a regolarizzare la lista entro 3 giorni dall’affissione della 

comunicazione 

 
In relazione ai membri di seggio si fa presente che: 

 Sono designati dalla Commissione Elettorale e nominati dal dirigente scolastico; 

 Sono scelti fra coloro che fanno parte delle categorie; 

 Non possono far parte del seggio coloro che siano inclusi in liste di candidati; 
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 L’insegnante e l’ATA membri di seggio recupereranno in giorno feriale, l’impegno domenicale. 

 

VOTAZIONI 
dalle ore 8.00 alle 12.00 di Domenica 26 novembre 2023 
dalle ore 8.00 alle 13.30 di Lunedì 27 novembre 2023 

 
 
Vengono fornite di seguito alcune informazioni utili sugli adempimenti e sulle più importanti 

scadenze relative alle elezioni del Consiglio d’Istituto: 

 

Composizione del Consiglio d’Istituto 

Secondo l’art. 8 del D.Lvo 297/94, il Consiglio d’Istituto nelle scuole con popolazione scolastica superiore 

a 500 alunni è costituito da 19 componenti: - 8 rappresentanti del personale docente; - 2 rappresentanti 
del personale ATA; - 8 rappresentati dei genitori degli alunni; - il Dirigente Scolastico. 

 

Formazione delle liste dei candidati 

Le liste dei candidati devono essere distinte per ciascuna delle componenti. 

I candidati devono essere elencati con l’indicazione del Cognome, Nome, Luogo e Data di nascita, nonché 
l’eventuale sede di servizio. 
Le liste devono essere corredate dalle dichiarazioni di accettazione dei candidati. Nessun candidato può 
essere incluso in più liste di una stessa rappresentanza. 
Le liste possono contenere anche un solo nominativo. 
Le firme dei candidati accettanti e quelle dei presentatori delle liste devono essere autenticate dal 

Dirigente Scolastico o dal docente collaboratore a ciò delegato, previa esibizione da parte del richiedente 
di idoneo documento di riconoscimento o per conoscenza diretta. Presentazione delle liste dei candidati 
Ciascuna lista può essere presentata: - da almeno 2 elettori della stessa componente, quando il rispettivo 

corpo elettorale è costituito da un numero di elettori fino a 10; - da almeno 1/10 degli elettori della 
stessa componente, quando il rispettivo corpo elettorale è costituito da un numero di elettori non 
superiore a 100; - da almeno 20 elettori della stessa componente, quando il rispettivo corpo elettorale è 
costituito da un numero di elettori superiori a 100. 

Ciascuna lista deve essere contraddistinta oltre che da un numero romano che rispetta l’ordine di 
presentazione alla Commissione Elettorale, anche da un MOTTO indicato dai presentatori in calce alla 
lista. 
La lista può contenere un numero di candidati fino al doppio del numero dei rappresentanti da eleggere 

per ciascuna delle categorie. 

Le candidature e le relative presentazioni delle liste possono essere consegnate in segreteria 
in base alle tempistiche sopra riportate. 
I membri della Commissione Elettorale possono sottoscrivere le liste dei candidati, ma non essere essi 
stessi candidati. 
Non è consentita la rinuncia alla candidatura successivamente alla presentazione della relativa lista, salvo 

la facoltà di rinunciare alla nomina. 
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Presentazione dei candidati e dei programmi 

L’illustrazione dei programmi può essere effettuata soltanto dai presentatori di lista, dai candidati, dalle 
organizzazioni sindacali e dalle associazioni dei genitori e professionali riconosciute dal Ministero 
dell’Istruzione per le rispettive categorie da rappresentare. 
Le riunioni per la presentazione dei candidati e dei programmi possono essere tenute in base alle 
tempistiche sopra riportate. 
Nello stesso periodo è consentita la distribuzione, nei locali della scuola, di scritti relativi ai programmi e la 

loro affissione in appositi spazi. Le richieste per le riunioni devono essere presentate dagli interessati al 
Dirigente Scolastico entro il 10° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni (16/11/2023). 

 

Modalità delle votazioni 
 
Si precisa che il voto viene espresso personalmente da ciascun elettore per ogni singola scheda mediante 

apposizione di una croce sul numero romani indicato nella scheda. Le preferenze possono essere nel numero 

di 1 per la componente ATA e di 2 per la componente genitori e docenti e potranno essere espresse con un 
segno a matita accanto al nominativo del candidato o dei candidati prestampato nella scheda. 
 
 
 
 

Allegati:  

1) lista componenti docenti, ata e genitori 

2) presentazione liste docenti, ata, genitori 

3) accettazione candidatura 

 

 

 

 

uff. prot.: // A.D.S. 

 

 

 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

  Marialuisa MELE 

                                                                                                                                   Documento firmato digitalmente ai sensi    del 

                                                                                                                          Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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